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CONTACT (E) Centre de formation professionnelle continue

04 99 43 00 60 Pix.fr est le service public en ligne de référence pour évaluer, développer et certifier
ses compétences numériques. Pix permet a ses utilisateurs de se tester de facon
personnalisée grace & 16 tests adaptatifs de compétences, dans 5 grands domaines

formation.cdvolutif@gmail.com , o : | ‘
. du numérique. La Certification Pix est reconnue par ['Etat et le monde professionnel.

A LUl < OBJECTIFS DE LA FORMATION

- Apporter les compétences nécessaires dans le domaine de la bureautique et
des outils numériques (Traitement de texte, Tableur, Diaporama, publication
assistée sur ordinateur...) pour étre plus efficace dans le traitement des
taches administratives quotidiennes.

* STAGES Inter-Entreprises - Passer la certification sur les 5 compétences liées a la bureautique

Budget : * PROGRAMME

Durée :
Variable selon le niveau initial Compétence 1.2. Gérer des données

- Dossier et fichier ; Stockage et compression ; Transfert et synchronisation ; re-
cherche de métadonnées ; Indexation sémantique et libellé (tag) ; Structuration des
données ; Systéme d'information ; Localisation des données et droit applicable ;
Sécurité du systeme d'information.

* Dates et Lieux

Centre d’Agde

A définir Compétence 1.3. Traiter des données
Centre de Béziers - Données quantitatives ; Type de format de données ; Calcul, traitement statistique et
A définir représentation graphique ; Flux de données ; Collecte et exploitation de données

massives, Interopérabilité.

Entrée / Sortie permanente ; ;
Compétence 3.1. Développer des documents textuels

- Application d'édition de documents textuels ; Structure et séparation forme et con-
tenu ; lllustration et intégration ; Charte graphique et identité visuelle ; Interopérabi-
lité ; Ergonomie et réutilisabilité du document ; Accessibilité ; Droit d'auteur.

* Modalités Compétence 3.2. Développer des documents multimédia

- Application d'édition de documents multimédia ; Capture son, Image et vidéo et
numérisation ; Interopérabilité ; Accessibilité ; Droit d'auteur ; Charte graphique et
identité visuelle

En présentiel/individuel

En présentiel/collectif Compétence 3.3 Adapter les documents a leur finalité
) ) - Diffusion et mise en ligne d'un document ; Ergonomie et réutilisabilité du docu-
En distanciel /synchrone ment ; Ecriture sur le Web ; Interopérabilité ; Accessibilité

En distanciel/asynchrone

METHODE

NIVEAU REQUIS PEDAGOGIQUE

PUBLIC

Pédagogie active et

Niveau RAN Bureautique Niv.1

Tout public

participative
Alternance d'apports
théoriques et pratiques
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