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- 
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- Insérer des sauts de page 
- Découper son document en plusieurs 

sections 
 

- Définir le type de document (classique, 
livre, livret) 

- Choisir et personnaliser les marges 
- Préciser la taille des feuilles et l'orienta-

tion 
 

- Inclure des en-têtes et pieds de page pré-
définis 

- Insérer le logo de son entreprise 
 

- Insérer un tableau (définir un nombre de 
lignes et de colonnes) 

 

- Gérer la disposition du tableau (ajouter/
supprimer des cellules) 

 

 
 

- Appliquer un style à son tableau 
- Fusionner ou fractionner des cellules 

 

- En tête de colonne 
- Fractionner le tableau 

 

- Rechercher une chaîne de caractères 
- Lancer une recherche approfondie 
- Remplacer une chaîne par une autre, les 

mises en forme 
 

- Appliquer un filigrane 
- Définir une couleur de page 
- Appliquer une bordure à la page 

 

- Vues 
- Afficher  
- Zoom 
- Fenêtre 

 

 
CONTACT 

 
 

04 99 43 00 60 

 
formation.cdvolutif@gmail.com 

 
www.cdformation.com 

  

Word intermédiaire  
Niveau 2 

NIVEAU REQUIS 
 
 

Bases de Word 

METHODE 
PEDAGOGIQUE 

 
Pédagogie active et  

participative 
Alternance d’apports  

théoriques et pratiques 

PUBLIC 
 
 

Tout  public 
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