Excel débutant

Niveau 1 (E)

CONTACT

Formation q

Centre de formation professionnelle continue

04 99 43 00 60

TN ENTY RS R EH RSN OBJECTIFS DE LA FORMATION

www.cdformation.com - Acquérir les bases utiles a une bonne utilisation d’Excel

* PROGRAMME DEBUTANT NIVEAU 1
Compétence 1 a 10

* STAGES Inter-Entreprises

Budget :

Durée : 01/Prendre en main le logiciel
Variable selon le niveau initial

02/Travailler avec des cellules (sélection)
* Dates et Lieux 03/Appliquer une mise en forme

Centre d’Agde 04/Gérer plusieurs feuilles de calculs

A définir 05/Mise en forme automatique de tableaux
Centre de Béziers
A définir 06/Poignée de recopie et liste personnalisable

Entrée / Sortie permanente 07/Format de cellule
08/Intégrer des illustrations
* Modalités 09/Imprimer un tableau

o 10/Gérer I'affichage de son classeur
En présentiel/individuel

En présentiel/collectif
En distanciel /synchrone

En distanciel/asynchrone

METHODE
PEDAGOGIQUE

PUBLIC NIVEAU REQUIS

Pédagogie active et
participative
Alternance d'apports
théoriques et pratiques

Connaissance Windows et

Tout public : c TP
manipulation fichiers
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