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I  Le principe de la Comptabilité  

- Les Obligations légales 
- Le mécanisme général 
- La notion de Contrepartie 
- Les différents documents 

 

II Les bases de la Fiscalité  

- Les différents régimes fiscaux 
- L’imposition 
- Les Taxes (TVA) et assimilés 
- La CFE,… 
- Les déclarations 

 

III Les bases du Social  

- Le registre du Personnel 
- Le bulletin de salaire 
- La Convention Collective 
- Les caisses et cotisations 

 

 

 

 
CONTACT 

 
 

04 99 43 00 60 

 
formation.cdvolutif@gmail.com 

 
www.cdformation.com 

  

Initiation à la Gestion 
d’Entreprise 

PUBLIC 
 

Personnel administratif 
Dirigeants d'entreprise 

NIVEAU REQUIS 
 

Aucun 

METHODE 
PEDAGOGIQUE 

 
Pédagogie active et  

participative 
Alternance d’apports           

théoriques et pratiques 
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IV Les Bases Juridiques  

- Les principales formes juridiques 
- Les Statuts d’Entreprise 
- Les AGO/AGE 
- Les rapports de gestion 

 
 
 

V Devis facturation  

- Etablissement d’un devis et calcul de 
marge 

- Etablissement d’une facture 
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