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- 

  

 

-  Enregistrer les factures d’achats, de vente et de frais généraux  

 

  

-  Assurer le traitement des règlements 

-  Effectuer un état de rapprochement 

-  Réaliser le suivi des flux de trésoreries 

 

- Organiser les comptes de TVA 

- Comptabiliser la TVA 

- Procéder à la déclaration de TVA 

 

- Contrôler le détail des imputations sur les comptes 

- Vérifier l’origine et la conformité de l’imputation 

- Justifier le solde du compte et rectifier les anomalies 

 

 

 
CONTACT 

 
 

04 99 43 00 60 

 
formation.cdvolutif@gmail.com 

 
www.cdformation.com 

PUBLIC 
 

Personne titulaire d'un niveau 
CAP/BEP ou pouvant justifier 

d'une expérience significative 
dans le secteur  

de la comptabilité  

 NIVEAU REQUIS 
 

Titulaire d’un niveau CAP/BEP 
ou pouvant justifier d’une   

expérience significative dans le 
secteur de la comptabilité 

 
METHODE 

PEDAGOGIQUE 
 

Pédagogie active et  
participative 

Alternance d’apports           
théoriques et pratiques 

TP Comptable Assistant 
Bloc de compétences  
« Assurer les travaux courant de comptabili-
té » 
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