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www.cdformation.com

* STAGES Inter-Entreprises

Budget :

a définir selon modalité

Durée : 610 heures
* Dates et Lieux

Centre d'Agde

A définir

Centre de Béziers
A définir

* Hors Stages

- Programme du mesure
- Budget par personne

- Colt selon le nb de
personnes

Qualiopi »

processus certifié

= B REPUBLIQUE FRANGAISE

PUBLIC

Personne titulaire d'un niveau
CAP/BEP ou pouvant justifier

d'une expérience significative
dans le secteur
de la comptabilité

Formation q

Centre de formation professionnelle continue

®

* OBJECTIFS DE LA FORMATION

- Assurer les travaux courants de la comptabilité
- Préparer la paie et les déclarations sociales courantes
- Préparer la fin d'exercice comptable et fiscal et présenter les

indicateurs de gestion

* PROGRAMME

| BCO1 : Assurer les travaux courants de comptabilité
Comptabiliser les documents commerciaux

Comptabiliser les documents bancaires et effectuer le suivi de trésorerie
Etablir et comptabiliser les déclarations de TVA

Contréler, justifier et rectifier les comptes

Il BCO2 : Préparer la paie et les déclarations sociales courantes
- Préparer le calcul et I'édition des bulletins de paie
- Contréler I'édition des bulletins de paie et des déclarations sociales

Il BCO3 : Préparer la fin d'exercice comptable et fiscal et présen-

ter les indicateurs de gestion
- Préparer les ajustements nécessaires a la cléture des comptes annuels
- Contribuer a la détermination du résultat fiscal annuel
- Contribuer a I'élaboration des déclarations fiscales annuelles
- Présenter des indicateurs de gestion

Immersion en entreprise : 6 semaines pour validation des acquis

- Le titre professionnel de Comptable Assistant est un titre certifié francais (ou certification professionnelle)
de niveau IV (bac technique) délivré au nom de I'Etat, par le ministére du Travail.

-1l est référencé au répertoire RNCP sous le n°® 5881

- Ce titre atteste que son titulaire maitrise les compétences, aptitudes et connaissances permettant |'exercice
d'activités professionnelles qualifiées.

METHODE
PEDAGOGIQUE

NIVEAU REQUIS

Titulaire d'un niveau CAP/BEP

ou pouvant justifier d'une ecadodiciactielet

participative
Alternance d'apports
théoriques et pratiques

expérience significative dans le
secteur de la comptabilité
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